
 

 
 

FICHE DE POSTE EMPLOI ETUDIANT 
 

Descriptif du poste : 

  INTITULE DU SERVICE D’AFFECTATION : Bureau de la vie étudiante (BVE) du campus de Talence  
  PÔLE DE RATTACHEMENT : Pôle Formation, insertion professionnelle et vie universitaire (FIPVU) 
  NOM ET PRENOM DU RESPONSABLE DE LA STRUCTURE : Jocelyn Caillaud 
  RESPONSABLE HIERARCHIQUE DIRECT : Jessica Arsene Diallo 

EMPLOI PROPOSE : Chargé.e d’accueil et d’accompagnement à l’épicerie sociale et solidaire le Comptoir d’Aliénor  
NOMBRE DE POSTES OFFERTS : 3 
PERIODE ET DUREE DE L’EMPLOI : du 01/09/2024 au 31/07/2025 
LOCALISATION : Epicerie le Comptoir d’Aliénor, bât. A5 bis, 351 cours de la Libération, Talence  
PERSONNE A CONTACTER POUR TOUT RENSEIGNEMENT : Jessica Arsene Diallo, responsable du Bureau de la vie étudiante 
du campus de Talence – 05 40 00 66 59 
 

VOLUME HORAIRE :  
- 2 postes à 400h sur toute la période (environ 8h/9h par semaine)  
- 1 poste à 500h sur toute la période (environ 12h par semaine)  
REMUNERATION : taux horaire SMIC compris 10% congés payés (à titre d’information taux horaire brut 2024 : 12,82 €) 

MISSIONS ET DESCRIPTIF DES PRINCIPALES ACTIVITES :  
o Accueil des bénéficiaires 
o Aide à la gestion de l’épicerie (mise en rayons, gestion des ventes, collecte des denrées, inventaire, relevée des 

températures…)  
o Gestion des dossiers des bénéficiaires de l’épicerie 
o Entretien de l’épicerie et du conteneur (poussière, balai/aspirateur, serpillère, nettoyage du frigo/congélateur) 
o Ponctuellement, participation à l’animation du lieu de vie 

 
Missions complémentaires pour le poste à 500h : 

o Gestion de la distribution des colis alimentaires en lien avec la banque alimentaire (prise de RDV, mise à jour de la 
liste de diffusion…)  

o Rédaction des bilans et suivi des statistiques des distributions 
 

Profil recherché : 

DIPLÔME(S) EXIGE(S) ET/OU NIVEAU DE QUALIFICATION : Licence 1 minimum (effectuée)  
 
COMPETENCES DEMANDEES :  
Savoir :  
- Techniques d'accueil et posture d'accompagnement 
- Utilisation des outils numériques (suite google, mail, etc..) 
Savoir-faire :  
- Travail en équipe et en relation partenariale  
- Expérience en animation  
Savoir-être :  
- Motivation  
- Autonomie et rigueur  
- Sérieux et ponctualité 
- Aisance à l’accueil, sens du relationnel  
- Discrétion et respect de la confidentialité  
 
A noter :  
Horaires d’ouverture de l’épicerie :  

- Lundi, mardi, mercredi : 16h -19h et vendredi : 14h - 17h 
Horaires de travail :  
- Lundi : 15h - 19h10 / mardi, mercredi : 15h45 - 19h10 / jeudi : 16h - 19h / vendredi : 13h45 - 17h10 
 
Contact : 

Jessica Arsene Diallo, responsable du Bureau de la vie étudiante du campus de Talence : 05 40 00 66 59 
Envoyer lettre de motivation et CV à bve.talence@u-bordeaux.fr avant le 19 mai 2024.  
Les entretiens se tiendront le 03 juin 2024. 

 


